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Wahl Erfassung System (WES) 

Kommunalwahlen 2026
Montag, 09.03.2026



27.02.2026 WES2

Wichtige Rufnummern für Montag

Probleme bei der Erfassung 08131 75 - 351 

Bei Fragen zur Niederschrift 08131 75 - 358

EDV Hardware, Login 08131 75 - 1706

bei sehr dringenden Fällen unter 08131 75 - 407 Weiterleitung auf ein Handy 



EDV-Erfassungen
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1. Anmelden am PC:

In Ihren Unterlagen am Auszählungstag sind zur Windows Anmeldung Benutzer und Passwort 
beigelegt. Dieses nutzen Sie an beiden Notebooks, welche für Sie aufgestellt sind. 

unten Links auf anderer Benutzer klicken.



Kleine Checkliste
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o Niederschrift bereitlegen (erst Stadtrat dann Kreisrat)

o beide Notebooks eingeschalten und angemeldet

o Barcode Lesestifte initialisieren

o Urne öffnen nur bei komplettem (5) Wahlvorstand

o Stimmzettel zählen 

o Zahlen in der Niederschrift erfassen Urne: A Werte prüfen anhand Wählerverzeichnis

o gemeinsam Stimmzettel aufgefaltet bis die ersten 10-15 Stimmzettel vorliegen

o Während des Auffaltens erste Sichtprüfungen leere Stimmzettel Stapel 4 bilden, Rückseite prüfen

o Das Team A kann mit der Erfassung beginnen

o am WES anmelden (Prüfkennzeichen in der Niederschrift)

o Das Team B startet sobald alle Stimmzettel aufgefaltet sind

o Alle nötigen Daten in WES erfasst TEAM A

o Team B abschließen

o Niederschrift im WES erstellen, 

o Alle Stimmzettel im Stapel 5 geprüft und mit Beschluss Aufkleber versehen 

o Stimmzettel aus Stapel 1,2,3,4 zurück in die Urne

o vorliegende Niederschrift ausfüllen

o Niederschrift im Bürgerbüro abgeben mit Stapel 5
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Barcode Stift initialisieren
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Bitte nutzen sie die Codes die ihnen in der Wahlmappe vorliegen.



EDV-Erfassungen
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1. Starten von WES mit Barcode:

Im Anschluss der Anmeldung finden Sie das folgende Icon auf Ihrem Desktop

 Durch Doppelklick auf „Stimmzettel-Barcode“ öffnet sich ein Browser, 

 in dem Sie eine Anmeldemaske finden.

Das Fenster können Sie oben rechts maximieren. 

Mit der FN Taste und F11 kann man das Browserfenster aufs maximale vergrößern



EDV-Erfassungen
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Wählen Sie das Team aus, welches auf dem Notebook aufgedruckt ist.
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Fragen und Antworten

Funktioniert der Scanner auch mit der Linken Hand?

- Ja, der Scan kann von links oder rechts gezogen werden. Dabei ist zu beachten das bei einem links rechts 
ziehen 2 Stimmen entstehen können.



EDV-Erfassungen
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Das „Prüfkennzeichen des Wahllokals“ befindet sich in der Wahlmappe auf der Niederschrift oben 
links.

Für Stadtratswahl und Kreistagswahl unterscheiden 

sich die Prüfkennzeichen.

 



EDV-Erfassungen  - URNE
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Erfassung der A Werte muss erfolgen, diese bitte aus der Niederschrift entnehmen.

A-Werte wurden vom Wahlamt schon vorgegeben (wenn nicht, dann bitte selbst eintragen)



EDV-Erfassungen – URNE / Briefwahl
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Tragen sie die entnommen Stimmzettel ein

Bei dem Briefwahlbezirk ist kein Wahlschein zu vermerken



EDV-Erfassungen – URNE / Briefwahl
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Tragen sie die leeren Stimmzettel ein (Stapel 4), übertrag aus der Niederschrift

Die Zahl wird sich im laufe der Auszählung ergeben, 
daher erst im Nachgang. 



EDV-Erfassungen – URNE / Briefwahl
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Ob die Stimmzettel schon vorsortiert werden, 
oder ob es zur Einzelerfassung kommt, 
ist eine Entscheidung des Wahlvorstandes. 

Daher können Werte eingetragen werden oder sie 
werden in der Einzelerfassung aufaddiert. Die Schulung beruht 
auf Einzelerfassung und daher wird diese 
Seite mit „0“ von Ihnen gefüllt.

Es wird auch vom Wahltrainer abgewichen, der Stapel
wird erst nach der Erfassung gebildet und jeder Stimmzettel
wird mit einer Nummer versehen.



EDV-Erfassungen – URNE / Briefwahl
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Die Stimmzettel werden mit Scanstiften erfasst.

Es gibt auch ein Beiblatt, welches verschiedene Funktions-
Barcodes zur Erfassung anbietet. 

Die Handhabung bleibt dem Erfasser Team überlassen. 

Zum speichern eines Stimmzettels am besten über das 
Beiblatt (ganz oben „Speichern“) scannen.



EDV-Erfassungen – URNE / Briefwahl
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Es liegen ausreichende Stimmzettel vor Ihnen, es kann gestartet werden.



EDV-Erfassungen – URNE / Briefwahl
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Achten Sie darauf, dass es sich um keinen leeren Stimmzettel handelt, wenn leer, darf er kein Ettikett erhalten.

Notierung findet via Klebe-Etiketten auf den Stimmzetteln statt.



Erfassung
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Es wird mit der Erfassung begonnen:



EDV-Erfassungen – URNE / Briefwahl

27.02.2026 Titel18

Prüfung der Eingabeart:



Nächster Stimmzettel
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Nach speichern erfolgt der nächste Stimmzettel, 

Achtet dabei auf den Vermerk des Stapel

Im Kohlhammer Wahltrainer wird von ABC Stapeln

gesprochen. Bitter diesen übersetzen in

A = Stapel 1

B = Stapel 2

C = Stapel 3

D = Stapel 4

E = Stapel 5



EDV-Erfassungen – URNE / Briefwahl
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Achten Sie auf die Meldungen die nach dem abgeschlossen Stimmzettel erfolgen. 
Diese zeigen auf, welchem Stapel der Stimmzettel zugeordnet werden soll.

Stapel 4: leere Stimmzettel



Stimmzettel Prüfen (Übersicht) 
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Zum Abschluss
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Wenn alle Stimmzettel erfasst wurden, gibt es die Möglichkeit die Erfassten Stimmzettel zu prüfen und ggf. 
anzupassen.

Zur Reiteransicht kann man über das Haus zurückkehren oder über zurück 



EDV-Erfassungen – URNE / Briefwahl
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Falls das Team B verwendet wurde, ist abzuwarten bis das TEAM B die Daten bereitgestellt hat. 
Falls die Daten nicht automatisch auftauchen, kann
auf den Button „Erfasste Stimmzettel weiterer Teams Online abrufen“ gedrückt werden.



TEAM B
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Start Maske im TEAM B:



TEAM B
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Abschluss von TEAM B:

Erfassung bereitstellen für das Team A

Im Anschluss kann das TEAM A die Niederschrift erstellen.



EDV-Erfassungen – URNE / Briefwahl
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Nun kann die „Teamerfassung beendet“ werden:



EDV-Erfassungen – URNE / Briefwahl
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Sieht die Erfassungsübersicht bereits so aus, kann die Erfassung abgeschlossen werden. 

Anschließend wird ein PDF Dokument angezeigt, dieses kann geschlossen werden, 
auch die Aufforderung des Druckens. Der Druck erfolgt im Bürgerbüro.



Problemlöser –Niederschrift erstellen
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Problem: Niederschrift ist noch grau obwohl alles eingegeben ist.

Lösung: Ist in der Teamübersicht die Teamerfassung beendet worden.

Problem: Nach klicken auf

dreht der Kreis, aber es geht nicht weiter, dann auf Abrechen klicken. 

Lösung: Wechseln auf den Reiter Informationen,

 unten in der Mitte auf Libre Office neu starten klicken. Im Anschluss nochmals die Niederschrift erstellen.



Erfassung abgeschlossen
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Bitte packen Sie die Urne zusammen und bringen sie diese an den Ausgabeort zurück. 

Einer der Schriftführer und Wahlvorstand muss im Bürgerbüro die Niederschrift unterschreiben.

Dazu bitte an die Info gehen im Bürgerbüro, die Kollegen starten den Druck. Das ausgehändigte Schrifttum bitte 
durchsehen und unterschreiben. 

Die Abgabe kann im ersten Obergeschoss erfolgen. 

Genauer Informationen 
werden in den Schulungen 
Am Montag, 02.03.2026 
und Dienstag, 03.03.2026
erfolgen.
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Vielen Dank
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